1. Geben Sie im Browser www.elster.de ein:

(_ - C @ | Q. vwweelster.de] >

2. Jetzt auf ,Benutzerkonto erstellen” klicken:

E LSTE R Ihr Online-Finanzamt g

Meine Steuer mach ich online!*

Noch nicht registriert? Mein ELSTER

3. Auf ,Weiter” klicken:
Kontoerstellung
So geht's @

Sind Sie gewohnt, Benutzername und Passwort
beim Login einzugeben?

Besonders
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Bei uns bendtigen Sie aus Sicherheitsgrunden
stattdessen eine Zertifikatsdatei@ und ein
Passwort.

Die Zertifikatsdatei erhalten Sie am Ende der
Registrierung.
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4. Nochmal auf ,Weiter klicken”
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Sie entscheiden sich fur das Login mit einer Das Finanzamt stellt Ihnen Aktivierungsdaten
Zertifikatsdatei. per E-Mail und per Post zu.

3. Zertifikat herunterladen

Sie geben Ihre Aktivierungsdaten ein und Jetzt kdnnen Sie sich mit lhrer Zertifikatsdatei
erhalten lhre Zertifikatsdatei als Download. einloggen.
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5. Hier wahlen Sie ,Zertifikatsdatei” aus

Wie wollen Sie sich in Mein ELSTER einloggen?

Login-Optionen kénnen spater in den Kontoeinstellungen wieder geandert oder erweitert werden.

v Zertifikatsdatei (empfohlen)
@ Zertifikatsdatei @ auf lhrem Computer ader in der ElsterSmart-App

Voraussetzungen

* Keine zusatzliche Hardware

6. Hier wahlen Sie ,Fir eine Organisation” aus und klicken auf , Weiter”

Personalisierung

FUr wen ist die Registrierung bestimmt?

O Far mich (und gemeinsam veranlagten Partner) 2]

@® %ﬂeorga nisation (Arbeitgeber, Unternehmer, Verein) .
m




Hier erfassen Sie den Namen des Vereins und die Steuernummer:

Dateneingabe

Tragen Sie hier Ihre Daten ein.

Name der Organisation/Firmenname

Name W FV ABC-Schule

Firmenname
*

Steuernummer der Organisation

Hier muss die Steuernummer der Firma, der Gesellschaft, des Vereins, der Institution, etc. verw
die Sie die Registrierung durchfuhren. Das bedeutet, Sie missen die Steuernummer eintragen,
beispielsweise die Umsatzsteuer-Voranmeldung oder die Lohnsteuer-Anmeldung beim Finanza
wird.

Land @ Berlin v

—_

Steuernummer | 27 |/ 123 / 12345

Wo ist meine Steuernummer &

Finanzamt fiar Kérperschaften |




8. Weiter unten erfassen Sie bitte noch die Angaben des Ansprechpartners, also der Person, die im
Verein fiir die Finanzen zustandig ist. Achten Sie hier auf eine korrekte Angabe der E-Mail-

Adresse.
Ansprechpartner
Anrede, Titel =~ Herr ~ | Keine Angabe v
*
Name = Max
*

Vorname | Miuller

*

E-Mail |~ max.mueller@fv-abc.de

* 7]

9. Zum Schluss vergeben Sie noch einen beliebigen Benutzernamen, den Sie sich unbedingt merken,
bzw. aufschreiben miissen. Wahlen Sie noch eine Sicherheitsfrage und klicken Sie auf ,,Priifen”

lhr Benutzerkonto

Benutzername (max. 8 Zeichen) ABCE\A

* e
Sicherheitsabfrage | Was ist Ihr Lieblingstier? v
* e

Antwort (max. 40 Zeichen) | Wolpertinger
*

—>Ezn

10. Wenn die Prifung erfolgreich war, missen Sie nur noch die ein Captcha l6sen und die Daten
endgliltig absenden.

11. Sie erhalten dann eine Mail, die einen Bestatigungslink enthélt. Diesen bitte einmal anklicken.

12. Nun erhalten Sie eine weitere Mail mit einer Aktvierungs-ID. Diese Mail bitte unbedingt
aufbewahren.



13. Das Finanzamt sendet nun einen Brief an die beim Finanzamt hinterlegte Anschrift des Vereins
mit dem Aktivierungs-Code.

14. Wenn lhnen der Brief vorliegt suchen Sie die Mail mit der Aktivierungs-ID heraus und klicken auf
den Link in der Mail.

15. Nun kénnen Sie die Aktivierungsdaten (Aktivierungs-ID und Aktivierungscode eingeben und dann
die Zertifikatsdatei herunterladen. Das Passwort und die Zertifikatsdatei bitte unbedingt sichern.
Ggf. hinterlegen Sie eine Kopie bei einem zweiten Vorstandsmitglied.



